U: U It ra ULTRA Time - Korisni¢ko uputstvo

ULTRA TIME - KORISNICKO UPUTSTVO

Kako se koristi ULTRA Time

Evidencija radnog vremena telefonom, rasporedi smjena, odsustva i izvjestaji za
plate. Ovo uputstvo prolazi kroz svaki ekran i svaki zadatak, po ulogama: Sta vidi
zaposleni na telefonu, Sta radi menadzer svaki dan, a Sta HR i administrator
podesSavaju.

Verzija aplikacije 0.1 Snimci ekrana su iz demo firme i generiSu se automatski iz aplikacije

Sta je ULTRA Time

ULTRA Time biljezi kada je ko doSao na posao, otiSao, bio na pauzi ili na izlasku, pravi
rasporede smjena, vodi odsustva i ha kraju mjeseca daje izvjestaj spreman za obracun
plata. Zaposleni se evidentira tako Sto prisloni svoj telefon na NFC oznaku na ulazu; sve
ostalo se deSava automatski.

Aplikacija radi u browseru, na telefonu i na racunaru, bez instalacije. Svako vidi samo ono
Sto mu treba:

Zaposleni Menadzer HR i administrator

Telefon: trenutno stanje, RacCunar ili telefon: ko je na Zaposleni i nalozi, odsustva

prislanjanje na oznaku, moj poslu, odobravanje i bolovanja, izvjestaji i

raspored, moja evidencija, zahtjeva, raspored smjena, zakljucavanje mjeseca,

zahtjevi i odsustva. nepravilnosti, karton poslovnice, NFC oznake,
zaposlenog. pravila firme.

Uputstvo za zaposlene
Uputstvo za menadzere Uputstvo za HRi
administratore

ULOGA STA VIDI STA RADI
Zaposleni samo svoje podatke evidentira vrijeme, gleda raspored i evidenciju, Salje
zahtjeve
Menadzer zaposlene svojih poslovnica prisutnost uzivo, odobrenja, raspored, nepravilnosti,
ili odjeljenja ru¢ni unos
HR administrator cijelu firmu zaposleni i nalozi, odsustva, bolovanja i prilozi, prava na

odmor, izvjestaji

Administrator cijelu firmu sve $to i HR, plus poslovnice, NFC, kiosk, pravila,
firme smjene, zakljuCavanje mjeseca
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ULOGA STA VIDI STA RADI
Super sve firme (ULTRA) otvara i upravlja firmama, tehnicki status; nema uvid u
administrator medicinske priloge
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Prijava i prvi koraci

Aplikacija je na adresi koju vam je dala firma (npr. https://time.vasa-firma.ba ). Na
racunaru otvorite /app , na telefonu istu adresu; aplikacija sama prepoznaje ureda;j.

1 Pozivnica. Kad vas HR unese u sistem, dobijate link za postavljanje lozinke (emailom
ili direktno od HR-a). Link vazi 7 dana i moze se iskoristiti jednom; ako ga otvorite
ponovo, aplikacija kaze da je vec iskoristen i nudi prijavu. Lozinka ima najmanje 10
znakova, slova i cifre. Nakon postavljanja lozinke prijavite se (email je ve¢ upisan).

2  Prijava. Unesite email i lozinku. Prijava na jednom uredaju traje 14 dana; svaki
telefon ili racunar sa kojeg ste se prijavili vidi se pod Profil - Uredaji. Poslije Sest
pogresnih pokusaja prijava se zaklju¢ava na 15 minuta.

3  Zaboravljena lozinka. Na ekranu prijave kliknite ,Zaboravljena lozinka", upisite email
i pratite link iz poruke. Ako email nije podesen u firmi, link vam daje HR iz vaseg
kartona.

4 Na pocetni ekran telefona. U Safariju (iPhone): Dijeli - ,Dodaj na pocetni ekran”. U
Chromeu (Android): meni - ,Dodaj na pocetni ekran”. Aplikacija se tada otvara kao i
svaka druga, preko cijelog ekrana. Ikona je teal kvadrat sa simbolom ULTRA i rijeCju
LTime", a ispod nje piSe ULTRA Time. Ako na telefonu imate stariju ikonu, prvo je
obrisite sa poCetnog ekrana, pa adresu dodajte ponovo.

5 Tema. Ikona sunca/mjeseca u gornjoj traci mijenja svijetlu i tamnu temu; postavka
ostaje na tom uredaju.

U: Ultra time

Prijava
EVIdenCIja I"aang Vremena Unesite podatke svog ULTRA Time naloga.
kOja se ne moze prevarltl. E-pota
NFC prijava sa kriptografskom provjerom oznake, { ime@firma.ba ]
lokacijska kontrola na serveru, rasporedi smjena koje
potpuno kontroliSete i izvjestaji spremni za obracun. Lozinka

@ Sigurne NTAG 424 DNA oznake i zastita od ponavljanja ‘ |

B3 Ruéni raspored ili prijedlog generatora, uvijek uz vasu potvrdu

L. Mjeseéni obracun, PDF i Excel zvoz, zakfucovanie peroda e

Zaboravijena lozinka? Nazad na poéetnu

© 2026 ULTRA. Sva prava zadrzana.

Prijava na racunaru. Isti ekran na telefonu je u poglavlju za zaposlene.
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Kako je organizovan ekran uprave

Lijevo je meni u dvije grupe. Radni prostor su stvari koje se koriste svaki dan: Pregled,
Prisutnost uzivo, Zaposleni, Raspored, Zahtjevi i odobrenja, Odsustva, Nepravilnosti,
Izvjestaji. Konfiguracija se podeSava jednom i rijetko mijenja: Poslovnice i NFC,
PodeSavanja, a za ULTRA osoblje i Firme. Gore je pretraga zaposlenih (upiSite ime,
prezime ili Sifru), ,i" za uputstvo ovog ekrana, ,?" za vodi€ kroz stranicu, tema, zvono sa
obavjestenjima i vas profil. Na telefonu je isti meni iza ikone sa tri crte, a traka ostaje na
vrhu dok skrolate.

Brojevi pored stavki menija (npr. uz ,,Zahtjevi i odobrenja”) znace da nesto ¢eka vasu
odluku.
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Vodici kroz aplikaciju

Aplikacija ima kratke vodiCe koji oblaCicima pokazuju prave dijelove ekrana, korak po
korak. Vodi€ niSta ne mijenja: dok je otvoren, na stranici se ne moze nista saCuvati, odobriti
ni objaviti.

¢ Uvodni vodi€. Pri prvoj prijavi (i poslije postavljanja nove lozinke) pokreée se sam i za
vasu ulogu pokazuje gdje je Sta: zaposlenima pocetnu, NFC oznaku, ru¢ni unos koda,
raspored, radno vrijeme, zahtjeve i profil; upravi Pregled, meni, pretragu, obavjestenja i
pomoc. Ima najvise osam koraka.

e Dugme ,?" u gornjoj traci, pored ,i" (uputstvo), u bilo kom trenutku pokrecée vodic¢ kroz
stranicu na kojoj ste: Sta je na njoj i kako se radi glavni posao (npr. na Rasporedu
sedmica, poslovnica, nova verzija, generisanje, ¢elija, konflikti i objava).

¢ Prvi put na stranici pojavi se mali poziv ,Prvi put ovdje? Pokreni vodi¢" sa dugmetom
.Ne sada"; stranica vodi¢ ne pokre¢e sama. Kad se stranica bitno promijeni, poziv kaze
»Ova stranica je promijenjena”.

¢ Kretanje: Dalje i Nazad (ili strelice lijevo i desno; Enter je Dalje), a ,,Preskoci vodic¢" ili
Escape zatvara vodic. Zadnji korak ima link ,Detaljno uputstvo” na poglavlje ovog
uputstva.

* Profil & Vodici: svi vodici za vasu ulogu sa stanjem (preden ili nije), ,Pokreni ponovo"
za svaki i ,Resetuj sve vodice", koji ponovo pokrece uvodni vodic.

Stanje vodica se pamti uz vas nalog, ne uz telefon: na novom telefonu se uvodni vodi¢ ne
ponavlja ako ste ga vec¢ prosli. Kiosk nema nalog, pa se njegov vodi¢ pamti na tabletu.

[ Sve poslovnice

[ Sva odjeljenja

[ v1- objavljeno 13.11.

Korak 2 od 6
Poslovnica, odjeljenje, verzija

Raspored je po poslovnici; kad je poslovnica
jedna, odabrana je sama. Verzija bira nacrt,
objavljenu ili arhivu.

Preskoci vodi¢ Nazad m

Vodi¢ kroz Raspored (dugme ,?"): istaknut je dio ekrana o kojem korak govori.
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=,

r Ultra tme © ©

.:(:;,:.

Vodi¢i

Uvod: aplikacija za
¥> zaposlene

8 koraka e nije preden

Prislonite telefon na NFC oznaku @ Moja pocetnf:
©) za poéetak smjene 4 koraka (@jRilsipreden
Telefon otvara stranicu sa oznake i
trazite potvrdu akcije. Moj raspored
@ 3 koraka e nije preden

Moja evidencija
3 koraka e nije preden

Moji zahtjevi
3 koraka e nije preden

Moja odsustva
3 koraka e nije preden

artica kaze koje su akcije sada moguce.
rislonite telefon na oznaku na ulazu i potvrdite
kciju.

o
o
Q
oo}
<
=
(0]
[o%
[}
3
o

_ Ekran NFC oznake
reskoci vodic Nazad G) 5
< Radno o "
icetna Raspored = Zahtjevi Prof'
vrijeme

Na telefonu je oblaci¢ panel pri dnu ekrana; u Profilu je lista vodica.

0
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Pojmovi i statusi koje Cete sretati

POJAM ZNACENJE
@ Na poslu Zaposleni je evidentirao pocetak smjene i radi.
Pauza. Pladena je do broja minuta iz pravila firme (podrazumijevano 30), ostatak nije.
(o Na pauzi

® Sluzbeniizlazak
@ Privatniizlazak

® Van smjene
(o Na provijeri

@ Odbijeno
Smjenal, Il Ill

Nacrt / Objavljen

NFC oznaka

Zakljuéan mjesec

Verzija 0.1 - 16. 11. 2026.

Teren, klijent, nabavka. Pla¢eno vrijeme, uz razlog.
Privatni razlog. Neplaceno vrijeme.
Zaposleni trenutno nije na poslu.

Dogadaj je zabiljezen, ali ga menadzer mora potvrditi (npr. lokacija telefona je
neprecizna ili nedostupna, ili oznaka nije dala dokaz).

Evidentiranje nije prihvaceno (npr. kopirana oznaka, pogresna firma). Nista se ne
mijenja.

Sabloni smjena firme. Nova firma dobija prvu (06-14), drugu (14-22) i tre¢u, noénu (22-
06); firma ih mijenja i dodaje nove (npr. U za ured) u Podes$avanja - Smjene.

Raspored u pripremi vidi samo uprava. Zaposleni vide raspored tek kad je objavljen.

Plocica na ulazu. ,Sigurna” oznaka daje jedinstven potpis pri svakom prislanjanju pa se
ne moze kopirati; ,osnovna" je obi¢an link.

Administrator je zatvorio period za plate. Evidencija za taj mjesec se viSe ne moze
mijenjati bez ponovnog otvaranja.
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Za zaposlene: aplikacija na telefonu

Pet stvari u donjoj traci: PoCetna, Raspored, Radno vrijeme, Zahtjevi, Profil. Sve
Sto vam treba za jedan radni dan je na PoCetnoj.

2 Y fuitra e 0 © = 2

obro jutro

Marko

Prijava
Pnesite podatke svog ULTRA Time naloga.

0:00

Danasnja smjena: | - 06:00-14:00

® Van smjene

ime@firma.ba

. Dolazak Pauza Placeno
ozinka
= = danas
0000 O0OOGIOIOIS 0:00

Prijavi se . o
Prislonite telefon na NFC oznaku

za pocetak smjene
Telefon otvara stranicu sa oznake i

aboravljena lozinka? Nazad na pocetn

trazite potvrdu akcije.

Telefon ne ¢ita NFC? Unesite kod oznake

@ B Radno® g
\ ) @na Raspored e Zahtjevi FW

Prijava i PoCetna. Boja kartice prati vase stanje: zelena na poslu, Zuta na pauzi.

Pocetna

Velika kartica pokazuje gdje ste trenutno: Na poslu, Na pauzi, na izlasku ili Van smjene, sa
tajmerom od kada. Ispod su dolazak, trajanje pauze i koliko je placenog vremena
evidentirano danas. Kad niste na poslu, kartica pokazuje danasnju ili sliedecu planiranu
smjenu.

Plava kartica ,Prislonite telefon na NFC oznaku" kaze koje su akcije trenutno moguce (npr.
kraj pauze, kraj smjene). Ispod su precice: Moj raspored, Ova sedmica (evidentirani i
planirani sati), Odsustva, Zahtjevi.

Ako vam je stanje pogresno (npr. piSe ,Na poslu” a otisli ste juCe), ne mozete ga sami

ispraviti. Posaljite zahtjev za korekciju (Zahtjevi - Kreiraj - Korekcija evidencije) ili se
javite nadredenom.
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Evidentiranje dolaska i odlaska NFC oznakom

1

Otkljucajte telefon i prislonite ga gornjom ivicom na NFC oznaku na ulazu. Telefon
otvara stranicu aplikacije. Ako niste prijavljeni, prvo se prijavite; stranica se zatim
sama vraca na oznaku.

Dozvolite lokaciju kad telefon pita (samo prvi put). Lokacija se koristi isklju€ivo u
trenutku evidentiranja, da potvrdi da ste na poslovnici; niko vas ne prati tokom dana.

Provjerite ekran: naziv oznake i poslovnice, vase trenutno stanje i poruka o lokaciji.
Kod sigurne oznake pisSe ,dokaz prisutan”.

Odaberite Sta evidentirate: PoCetak smjene, Kraj smjene, PoCetak/kraj pauze,
Sluzbeni ili Privatni izlazak i povratak. Nude se samo akcije koje imaju smisla u
vasem stanju. Za sluzbeni izlazak odaberite razlog (teren, klijent, nabavka, drugo).
Napomena je opciona (npr. razlog kasnjenja).

Procitajte rezultat. Vrijeme koje se upisuje je vrijeme servera, ne telefona.

G
@na

Nazad ®© ® 9 B fNuzud ®© & o L4

((°)) Glavna poslovnica

Marko Petrovi¢

. Danas
Vansmjene placeno Pogetak smjene: evidentirano.
Planirana smjena | - 06:00- .
. 0:00
14:00
Trenutno stanje )
Lokacija o&itana (+0 m). Udaljenost provjerava Na poslu Glavna poslovnica
0:00 danas
SeReet: od 00:50
Sta evidentirate?

=)

Pocetak smjene

Pocetak radnog

D

NFC oznaka
Glavni ulaz

® sigurna oznaka - dokaz prisutan

Pocetak smjene evidentirano

00:50

U:

B O @ Al 85 O @ 27

Raspored Rafino Zahtjevi Prof cetna Raspored Rajdno Zahtjevi Profj
vrijeme J k vrijeme )

Nakon prislanjanja: oznaka, stanje, lokacija i dugmad sa akcijama. Desno: rezultat.

REZULTAT STA ZNACI STA URADITI

® Evidentirano Sve u redu, stanje je promijenjeno. Nista.
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REZULTAT STA ZNACI STA URADITI
B Zabiljezeno je, ali menadzer mora potvrditi: Nista; menadzer dobija

(0 Ceka provjeru - . . - C e . -
lokacija telefona je neprecizna ili nedostupna, obavjestenje. Ako se ponavlja a bili
oznaka je osnovnog tipa a firma trazi provjeru, ili ste na poslu, ukljucite preciznu
je kod sigurne oznake unesen ru¢no bez dokaza. lokaciju u postavkama telefona.

e Odbijeno Ocitavanje je vec¢ iskoristeno (osvjezena stranica Prislonite telefon ponovo. Ako se

ili kopiran link), oznaka ne pripada vasoj firmi, ponovi, javite nadredenom; on

deaktivirana je, ili pravila lokacije ne dozvoljavaju moze evidentirati ru¢no.
evidentiranje bez lokacije.

Telefon ne Cita NFC

Na PocCetnoj otvorite ,Telefon ne Cita NFC? Unesite kod oznake" i upiSite kod koji piSe na
oznaci (npr. demo-hg-ulaz ). Isti ekran se otvara, ali bez kriptografskog dokaza sigurne
oznake, pa evidentiranje po pravilima firme moze i¢i na provjeru. Na iPhoneu NFC radi bez
podesavanja (iPhone XS i noviji, ekran otklju¢an). Na Androidu NFC mora biti uklju¢en u
postavkama.

Pauzeiizlasci

e Pauza: Pocetak pauze, pa Kraj pauze, oba prislanjanjem na oznaku. Plac¢ena je do
limita iz pravila firme (podrazumijevano 30 minuta); duza pauza se biljezi kao
nepravilnost koju menadzer vidi.

e Sluzbeniizlazak: teren, klijent, nabavka. Vrijeme je pla¢eno. Pri povratku evidentirajte
.Povratak”. Zaposleni sa vrstom rada ,teren” ili ,hibridno” mogu prisloniti oznaku i
druge poslovnice firme (dogadaj ide na provjeru); evidentiranje van kruga poslovnice
se uvijek odbija.

e Privatniizlazak: privatni razlog, vrijeme nije placeno.

e Zaboravili ste odjavu? Sistem u no¢i automatski zatvara smjenu i oznaCava je za
provjeru. Posaljite zahtjev za korekciju sa stvarnim vremenom odlaska; menadzer ga
odobrava.

Moj raspored

Cetiri sedmice unaprijed, dan po dan: smjena sa vremenom i plaéenim satima, slobodni
dani, odsustva i praznici. Danasnji dan je istaknut. Vidite samo objavljene rasporede; ako
za neku sedmicu piSe ,nije objavljeno”, menadzer jos radi na njemu.

Na dnu je ,Zelja za raspored": slobodan dan, preferirana smjena ili slobodni vikendi. Zelja
ide menadzeru na odobrenje; odobrene Zelje generator rasporeda postuje kad god moze.
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a sedmica 30:00
16 Prva smjena - 06:00-14:00
PON  7:30 h plaéeno
17
uTo Slobodan dan
18 Prva smjena - 06:00-14:00
SRl 7:30 h pladeno
19 Treéa smjena - 22:00-06:00
CET  7:30 h placeno
20
PET Slobodan dan
21 Prvasmjena- 06:00-14:00
SUB  7:30 h placeno
n B 0O A
Raspored asne Zahtjevi

‘(:etna

vrijeme

Profi

Moj raspored: ova i sljedece sedmice.

Moja evidencija (Radno vrijeme)

Posljednja tri sedmice dan po dan: vrijeme dolaska i odlaska, placeni sati, kasnjenje,
planirana smjena. Dodirnite dan da vidite sve dogadaje (pauze, izlaske, ru¢ne unose

menadzera) i njihov status. Gore je zbir za ovu sedmicu naspram plana.

Dugme Korekcija otvara zahtjev za ispravku: nedostaje prijava, nedostaje odjava,
pogresno vrijeme ili zaboravljena pauza, sa datumom, vremenom i razlogom. Menadzer
odobrava; nakon odobrenja evidencija se automatski ispravlja i vidite ko je i kada to uradio.

Verzija 0.1 - 16. 11. 2026.
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SUltra T1ime © ® B

oja evidencija 7 Korekcija

Ova sedmica Planirano

0:00h 7:30h

16 Bez evidencije
Pon  Plan 1 06:00-14:00

15
Ned

Slobodan dan

14 05:52 - 13:56

7:58
Sub  Plan 1 06:00-14:00
13
Slobodan dan
Pet
12 21:48 - 06:09
8:14

Cet  Plan Ill 22:00-06:00

n B 0O A
@a Raspored v:jer:‘:e Zahtjevi Profj

Moja evidencija po danima.

Zahtjevi

Svi vasi zahtjevi na jednom mijestu, sa statusom i odgovorom nadredenog. Dugme Kreiraj
nudi Cetiri vrste:

¢ Prekovremeni rad: datum, sati i razlog. Prekovremeni se priznaju i ulaze u plate tek kad
ih nadredeni odobri, bez obzira koliko ste stvarno ostali.

o Korekcija evidencije: isto kao iz Moje evidencije.
o Zelja za raspored: slobodan dan, smjena, vikendi.

e Odsustvo: vodi na Odsustva.

Zahtjev koji ¢eka mozete povudi (,Povuci”). Tab ,Na ¢ekanju” pokazuje samo nerijeSene.
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Zelja

G
@a

Prekovremeni

Na ¢ekanju o

® Na cekanju

15.11.2026. - 1:30 h
Isporuka za klijenta kasnila

e Odobreno

Obavezno slobodan
Fakultet utorkom

Raspored Raf‘""
vrijeme

Rijeseni

Zahtjevi

A

Prof‘

ovi zahtjev

®

Prekovremeni rad

Unaprijed ili naknadno, uz razlog

%

Korekcija evidencije

Zaboravljena prijava/odjava, pogresno vrijeme

]

Zelja za raspored

Slobodan dan, smjena, vikendi

w

Odsustvo

Godisnji i druga odsustva

.

X

Lista zahtjeva i izbor vrste novog zahtjeva.

Odsustva

Gore je saldo godiSnjeg odmora za tekuc¢u godinu: ukupno, iskoristeno, rezervisano
(zahtjevi koji Cekaju) i preostalo. Ispod su vasi zahtjevi.

Dodirnite Zahtjev.

Odaberite tip (godisnji, placeno, neplaceno...), datum od i do. Broj radnih dana se
racuna automatski, bez vikenda i praznika firme.

UpiSite napomenu ako treba i posaljite. Dani se odmah rezervisu iz salda; ako
nemate dovoljno dana, aplikacija to kaze prije slanja.

Pratite status: (o Na éekanju , e Odobreno ili e Odbijeno sa porukom. Odobreno

odsustvo se automatski upisuje u raspored.

Zahtjev na Cekanju, ili odobren koji jos nije poCeo, mozete otkazati; dani se vracaju u

saldo.

Bolovanje ne trazite ovdje: javite HR-u, koji ga evidentira uz vasu doznaku. Prilog vidi samo

HR.

Verzija

0.1-16. 11. 2026.
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SUltra Time © ®
Ddsustva lahtjev za odsustvo X
froj radnih dana racuna se iz rasporeda,
Godignji odmor 2026 dnosno kalendara (bez vikenda i praznika).
20 0 fip odsustva
ukupno iskoristeno . .
1 7 3 Godisnji odmor 4
3
dana preostalo rezervisano d
11/16/2026 |
Yoji zanhtjevi
o
Godisnji odmor e
cekanju
2511.2026. - 29.11.2026. - 3 radnih M/6/2026 =
dana Otkazi
apomena
Napomena (opciono)
@ B8 .. dnSD A Otkazi ’ Po3alji zahtjev
‘éetna Raspored .. Zahtjevi W
vrijeme

Saldo godis$njeg i zahtjev za odsustvo.

Profil i uredaji

odjavljuju.

Tema: svijetla, tamna ili kao sistem.
Moji uredaiji: svaki telefon ili raCunar sa kojeg ste se prijavili. Izgubili ste telefon? Sa

Promjena lozinke: trenutna lozinka, nova dva puta. Nakon promjene ostali uredaji se

drugog uredaja kliknite ,,Opozovi" pored njega: taj telefon vise ne moze ni evidentirati ni
uci u nalog, bez mijenjanja lozinke.

kroz aplikaciju).

Verzija 0.1 - 16. 11. 2026.

Odjavi se: odjava sa ovog uredaja.

Vodici: svi vodici za vasu ulogu, ,,Pokreni ponovo" i ,Resetuj sve vodice" (vidi Vodici

strana 14 / 43



U: Ultra

ULTRA Time - Korisni¢ko uputstvo

SUltra T1ime © ® B

POSLENI

arko Petrovi¢
LTRA d.o.0. (demo) - U-0001

Lozinka

Trenutna lozinka

Nova lozinka

Najmanje 10 znakova, slova i cifre

Potvrda nove lozinke

Sacuvaj lozinku

o ‘B 9O @3 28

Cetna Raspored Rajdno Zahtjevi Prof]
\ vrijeme J

Profil: lozinka, tema, uredaji, odjava.

Kiosk na ulazu (zajednicki tablet)

Neke poslovnice imaju tablet na ulazu za zaposlene bez telefona ili kao rezervu. Kiosk ne

trazi prijavu ni NFC.

1 Na tastaturi unesite broj iz svoje Sifre zaposlenog (za Sifru U-0007 unesite 7) i

potvrdite kvacicom.

2  Unesite svoj PIN (4 do 8 cifara; dodjeljuje ga HR i vidi se u vasem kartonu samo pri

postavljanju).

3  Odaberite akciju: poCetak smjene, pauza, kraj smjene. Ekran potvrduje i sam se

vraca na pocCetak za sljedeceg zaposlenog.

Nakon pogresnog PIN-a kiosk kaze koliko je pokuSaja preostalo; peti pogresan PIN
zaklju¢ava unos za tu Sifru na minutu. Kiosk evidentira sa izvorom ,Kiosk", sto menadzer i

vi vidite u evidenciji.

Dugme ,?" gore desno pokrece kratak vodi¢ (Sifra, PIN, akcija). Pri prvom otvaranju na

tabletu vodi¢ se nudi jednom; poziv nestaje ¢im neko poc¢ne kucati Sifru.

Verzija 0.1 - 16. 11. 2026.
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U:- Ultra Tme

00:50:41

ULTRA d.o.0. (demo) - Magacin

Tablet rampa

Evidencija radnog vremena

Unesite svoju Sifru zaposlenog

Unesite broj iz svoje Sifre zaposlenog (za U-0007 unesite 7).

2 3

Kiosk: unos Sifre i PIN-a, zatim akcije.

Verzija 0.1 - 16. 11. 2026. strana 16 / 43
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Za menadzere: svakodnevnirad

Menadzer vidi zaposlene svojih poslovnica ili odjeljenja. Jutro pocinje na Pregledu,
dan se prati u Prisutnosti uzivo, odluke se donose u Zahtjevima, a sedmica se
planira u Rasporedu. Sve radi i na telefonu.

uU: Ultra Tifia ‘ Q Pretrazi zaposlene... | ®@ O e Ja\ L
RADNI PROSTOR ULTRA D.0.O. (DEMO) - 16.11.2026.
| [ reaes Pregled radnog vremena

= .
Ar Prisutnost uzivo Prisustvo, smjene i zahtjevi na jednom mjestu. Svi brojevi dolaze iz stvarne evidencije. | & Raspored ‘ v Prisutnost uzivo

2 Zaposleni

£ Raspored D Na poslu » Na pauzi 0l Izlazak 3 Odsutni © Kasne &3 Ceka odluku
& Zahtjeviiodobrenja o 1 0 o 0 0 4
od 11 aktivnih trenutno sluzbenii odsustva i planirani, jos bez 29 novih
¥ Odsustva privatni bolovanja prijave nepravilnosti
£\ Nepravilnosti a
[ l1zvjestaji Trenutna aktivnost Prikazi sve > Radni sati ove sedmice od 16.11.
MOJNALOG Zaposleni Status od Lokacija Danas
Moje radno vrijeme -
U g o v vana Vukovi¢ Na posiu 13.11. Glavna 66:29
Plan: 1 06:00-14:00 E 10:28 poslovnica :

pomoc¢

(@ Korisniéko uputstvo

Pon Uto Sri  Cet Pet Sub Ned

Ukupno evidentirano 0:00 h
Planirano do danas 75:00 h

Mjesec do danas

Adnan Muji¢ C

4 ULTRA d.0.0. (demo) ...

Plaéeni sati 795:48 h

Menadzer vidi samo svoj opseg zaposlenih i nema stavke Konfiguracija.

Pregled (kontrolna tabla)

Prvi ekran nakon prijave. U novoj firmi administrator na vrhu vidi karticu Prvi koraci (vidi
Redoslijed podesavanja nove firme). Gore su kartice sa brojevima za danas: Na poslu, Na
pauzi, Izlazak, Odsutni (odsustva i bolovanja), Kasne (planirani, jo$ bez prijave) i Ceka
odluku (zahtjevi i provjere). Klik na karticu vodi na odgovarajuci ekran.

Ispod: Trenutna aktivnost (ko je na poslu, od kada, gdje, koliko danas), Radni sati ove
sedmice (stvarno naspram planiranog, po danu), Mjesec do danas (placeni sati, plan,
saldo, neodobreni prekovremeni, kadnjenja, na provjeri), Ceka odluku (koliko éega &eka,
sa linkom na inbox), Nepravilnosti po ozbiljnosti, Rasporedi (ova i sljedec¢a sedmica:
objavljeno ili nacrt) i Posljednji dogadaiji uzivo.

Verzija 0.1 - 16. 11. 2026. strana 17 /43
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U: Ultra tme Q_ prewatizoposione o0 # o

979:48h
1005:00h
-2512h

14112205 NikolaSavié

14111915

14111820

16111085

Pregled za administratora firme.

Prisutnost uzivo

Svi zaposleni iz vaSeg opsega sa trenutnim stanjem, od kada, poslovnicom i danas
placenim vremenom. Filteri gore: Svi, Na poslu, Na pauzi, I1zlazak, Kasne, Odsutni, Na
provjeri, Van smjene; pretraga po imenu. Lista se osvjezava automatski.

Rucni unos dogadaja

Kad zaposleni nije mogao evidentirati (zaboravio telefon, oznaka ne radi, kiosk zauzet), vi
to unosite za njega: dugme Rué€ni unos, pa zaposleni, akcija (pocetak smjene, kraj,
pauza...), datum, vrijeme i razlog (obavezan). Dogadaj se biljezi sa izvorom ,Ru¢no” i
vasim imenom; zaposleni dobija obavjestenje i vidi ga u svojoj evidenciji, a unos ostaje u
audit tragu.

Verzija 0.1 - 16. 11. 2026. strana 18 /43
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Ruéni unos dogadaja

Unos se evidentira kao MANUAL, sa vasim imenom, razlogom i audit
tragom. Zaposleni dobija obavjestenje.

Zaposleni

[ Odaberite zaposlenog...

Akcija

[ Pocetak smjene

Datum Vrijeme

[ 11/16/2026 o ] { 12:49 AM

Razlog

Npr. radnik je zaboravio telefon, prijavu potvrdio nadzornik usmeno

Obavezno. Vidljivo zaposlenom i u audit logu.

Rucni unos: zaposleni, akcija, vrijeme, razlog.

Dogadaiji koji €ekaju provjeru

Na dnu ekrana (i u Zahtjevima = Provjere) su evidentiranja koja sistem nije mogao sam
potvrditi: lokacija neprecizna ili nedostupna, oznaka bez dokaza, oznaka druge poslovnice,
automatski zatvorena smjena. Uz svaki piSe razlog. Potvrdi prihvata dogadaj, Odbij ga
ponisStava uz vas razlog; zaposleni vidi odluku. Dok ¢eka, vrijeme se racuna odvojeno i ne
ulazi u izvjesta;.
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U= Ultra time

RADNI PROSTOR
() Pregled

| A\ Prisutnost uzivo
M~ Zaposleni

=9 Raspored

&3 Zahtjeviiodobrenja

3¢ Odsustva

/N Nepravilnosti

i lzvjestaji

KONFIGURACIJA

(=) Poslovnice i NFC

Ti+ Podesavanja

PoMO¢

(@ Korisnicko uputstvo

admin@demo.local
ULTRA d.o.o0. (demo) ...

=

‘ Q Pretrazi zaposlene... ® O® “0* T A

AZURIRANO UPRAVO - OSVJEZAVA SE AUTOMATSKI

Prisutnost uzivo
@ ~ 3
Ko je na poslu, na pauzi ili na izlasku, sa planiranom smjenom i danasnjim pla¢enim satima. | / Rucniunos /|
I s & N7 R N R . B, + B
‘\Sw (14)/; x\\Na poslu (1)/‘ I\Na pauzi (0)/‘ x\lztazak (O]/} ‘\Kasne (0)/ \\‘VOdsumn (1]/\ \Na provjeri (Ol/ I\Van smjene (12)/,
Q Pretrazi...
Ana Babic¢ Lejla Begic Amina Hadzic Jovan Jovic
@ Plan U 08:00-16:00 @ Bolovanje @ Plan|106:00-14:00 @ Plan106:00-14:00
Administracija Servis Prodaja Magacin
Dragan Kovacevié Tijana Lukié Petar Markovic Adnan Muji¢
@ Plan 1l122:00-06:00 @ Plan U 08:00-16:00 @ Bez smjene danas @ Plan U 08:00-16:00
Magacin Razvoj softvera Servis Administracija
Marko Petrovi¢ Nikola Savi¢ Emir Softi¢ Sara Tomi¢
@ Plan106:00-14:00 @ Planli14:00-22:00 @ Plan U 08:00-16:00 @ Bez smjene danas
Prodaja Servis Razvoj softvera Prodaja
Ivana Vukovi¢ Milan Buric
@ Naposlu-13.11. 10:28 @ Plan106:00-14:00
Glavna poslovnica 66:29 Magacin

Nonadaii kaii #alkain nraviern

Prisutnost uzivo sa filterima.

Zahtjeviiodobrenja (inbox)

Sve Sto ¢eka vasu odluku, u tabovima: Odsustva, Prekovremeni, Korekcije evidencije,
Provjere dogadaja, Zelje za raspored i Istorija rije$enih. Svaka kartica pokazuje ko, $ta, za
koji dan i obrazlozenje zaposlenog.

e Odobri: odsustvo ulazi u raspored i umanjuje saldo; prekovremeni ulaze u izvjestaj;
korekcija se primjenjuje na evidenciju; Zelja postaje pravilo za generator.

e Odbij: trazi se razlog koji zaposleni vidi. Nista se ne mijenja.

Odluke su konac¢ne u smislu evidencije, ali ostaju u Istoriji sa vasim imenom i vremenom.
Ako ste pogrijesili, zaposleni moze poslati novi zahtjev, a vi mozete ru¢no unijeti ispravku.

Verzija 0.1 - 16. 11. 2026.
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U= Ultra time

‘ Q  Pretrazi zaposlene...

RADNI PROSTOR

() Pregled

>

Prisutnost uzivo

[e]
=

Zaposleni

2

Sve o

Raspored
Zahtjevi i odobrenja o

Odsustva MP

C s DO

Nepravilnosti @

i lzvjestaji

KONFIGURACIJA NS
(=) Poslovnice i NFC

Ti+ Podesavanja

PoMO¢ I\

(@ Korisnicko uputstvo

AH

admin@demo.local &
ULTRA d.o.o0. (demo) ...

AD.

Inbox: svi zahtjevi na ¢ekanju.

Nepravilnosti

6 NA GEKANJU

Zahtjeviiodobrenja

Sve 5to ¢eka vasu odluku: odsustva, prekovremeni, korekcije evidencije, dogadaji na provjeri i zelje za raspored.

Odsustva o Prekovremeni e

Marko Petrovi¢ Prekovremeni upravo

1:30 h - 15.11.2026.
Isporuka za klijenta kasnila

Nikola Savi¢ Prekovremeni  upravo

3:00h - 17.11.2026.
Hitna intervencija kod klijenta (unaprijed)

Ivana Vukovi¢ Korekcija evidencije upravo

Nedostaje odjava - 13.11.2026. - kraj 14:05

"Zaboravila sam prisloniti telefon na izlasku, otiSla u 14:05."

Amina HadzZi¢ Zelja zaraspored upravo

Zeli slobodan dan - 27.11.2026.
"Ljekarski pregled”

Marko Petrovi¢ Odsustvo  01.11. 00:49

Korekcije o

Provjere

@ ® ¥ L (A

Zelie @  Istorija

-
|

Odbij v Odobri

<
-
- )

nawii | VPR

Sistem sam uoCava ono 5to treba pogledati: kasnjenje, raniji odlazak, duga pauza,
neodobreni prekovremeni, rad van rasporeda, nedostaje prijava, nedostaje odjava,
dogadaj na provijeri, odbijeno oCitavanje. TaCka lijevo pokazuje ozbiljnost (crvena visoka,

zuta srednja, siva niska).

Otvorene nepravilnosti rjeSavate oznacavanjem kao rijeSeno ili odba¢eno, uz napomenu.
Tab NFC pokusaji je tehnicki log svakog prislanjanja, uspjesnog ili ne, sa razlogom
odbijanja; koristan kad zaposleni kaze ,nije mi primilo”.

Ponovljena odbijanja tipa ,kopija" ili ,lo$ dokaz" na istoj oznaci znaCe da neko
pokusSava zloupotrebu ili da je oznaka oStecena. Javite administratoru da provjeri ili

rotira kljuceve oznake.

Verzija 0.1 - 16. 11. 2026.
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uU: U Itra Time ‘ Q Pretrazi zaposlene... | ® @ “0* Ly A
RADNI PROSTOR 29 OTVORENIH
Pregled i i
Gy Preg Nepravilnosti
/- Prisutnost uzivo Kasnjenja, zaboravljene odjave, odbijena oitavanja, neodobreni prekovremeni. Svaka stavka ima viasnika i status.

~n Zaposleni
Otvorene @ RijeSene NFC pokusaji

=9 Raspored
&3 Zahtjeviiodobrenja o "/.Nendohreni prekovremeni (‘IG)-\\ [ Kasnjenje (8).\1 (-Produiena pauza (7).\‘- {/.Raniiiodlazak (3)\- w'/-Nedostaie odjava (1).\‘:
) \ v % 4B ) N >
3¢ Odsustva
Vrsta Zaposleni Datum Detalji Status Kreirano
/N Nepravilnosti i \
| 22 ® Nedostaje odjava v :’;2:}_:”"""'“ 13.11.2026. eNovo  upravo | otvori
b lzvjestaji o Neodobreni 4y Jovan Jovic 12119026,  kandidat 0:54 T 1211 "—Otvori \
prekovremeni Magacin ey " odobreno 0:00 h 14:52 o )
KONFIGURACIJA Neodobreni Petar Markovié¢ kandidat 0:42 h, 1111 ( -
® PM 11.11.2026. N Otvori
— prekovremeni Servis odobreno 0:00 h S 22:31 ‘ J
{e} Poslownice INFC o Neodobreni pg EmirSoftié 1111.2006,  andidot 1118, —rTE " Govori |
141 podes . prekovremeni Razvoj softvera ) " odobreno 0:00 h 17:10 J
Tir Podesavanja o Neodobreni o Tiana Luki¢ 11.11.2026, Kondidat1:05h, Crr . (" otveri |
. prekovremeni Razvoj softvera o " odobreno 0:00 h 16:58 5 J
POMO¢E - = - :
Neodobreni kandidat 1:05 h 11.11. .
. ) Ry DroganKovdCevic  qqpongg. [Orddd : o Novo " otvori
O Korisnicko uputstvo prekovremeni Magacin odobreno 0:00 h 15:05 . J
- Neodobreni T Tijana Luki¢ 09.11.2026 kandidat 1:04 h, e 09.11. { Stvor
prekovremeni Razvoj softvera e " odobreno 0:00 h 16:53 . J
Neodobreni Petar Markovié kandidat 0:37 h, 07.11. i oy
L . PM 07.11.2026. N ot
prekovremeni Servis odobreno 0:00 h SENEY 1430 ‘ i
Neodobreni Tijana Lukié¢ kandidat 1:15 h, 06.11. [ ]
L TL 06.11.2026. N Ot
prekovremeni Razvoj softvera odobreno 0:00 h L 17:06 ‘ v J
Neodobreni Emir Softic kandidat 0:27 h 06.11. )
[ ] ES 06.11.2026. ¢ N Otvori
prekovremeni Razvoj softvera odobreno 0:00 h i 16:27 ‘ J
admin@demo.local B o Neodobreni yy Ivana Vukovié 06.11.2026,  kandidat 1:04h, e T [ pmm—
UITRAd g0 (demoy.. prekovremeni Prodaja HHERE0 dobreno 0:00 h 14:57 . J

Nepravilnosti: otvorene, rijeSene, NFC pokusaiji.

Raspored smjena

Sedmicni raspored po poslovnici (i po odjeljenju ako firma to koristi). Strelicama mijenjate
sedmicu, ,Danas” vraca na tekucu. Desno od datuma birate poslovnicu, odjeljenje i verziju.
Ako firma ima samo jednu poslovnicu, ona je odabrana automatski. U zaglavlju tabele za
svaki dan i smjenu pise koliko je ljudi rasporedeno naspram potrebnog (npr. 3/3) i ukupno
placenih sati.

Kako napraviti raspored za sedmicu

1  Kreiraj novu verziju (nacrt). Odaberite polaznu ta¢ku: prazan raspored, kopija
prethodne sedmice ili kopija trenutno objavljene verzije ove sedmice. Nacrt vidi
samo uprava.

2  Generisi prijedlog (opciono). Generator popunjava potrebnu pokrivenost postujuci
pravila: dozvoljene smjene zaposlenog, odsustva i praznike, odmor izmedu smjena,
najvise uzastopnih dana, fond sati i odobrene Zelje. ZakljuCane celije i odsustva ne
dira. MozZe zadrzati vase ru¢ne unose. Rezultat je prijedlog koji slobodno mijenjate.
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3

Doradite rucno. Klik na Celiju otvara izbor: smjena, slobodan dan ili zaklju¢avanje
c¢elije (generator je ne¢e mijenjati). Za radni dan mozete promijeniti i vrijeme bas te
c¢elije: polja Od i Do, pa Sacuvaj vrijeme (npr. Il od 14:30 umjesto 14:00, ili nedjeljom |
10:00 - 16:00, da sedmica izade tacno na fond sati). Takva celija ispod oznake
smjene pokazuje svoje vrijeme; sati u sedmici, provjera odmora, kasnjenje i izvjestaji
racunaju po njemu. Dugme Vrati vraca vrijeme iz Sablona, a ,Kopiraj prethodnu
sedmicu” prenosi i izmijenjena vremena. Panel Konflikti i upozorenja desno odmah
kaze ako je neko bez odmora, prekoracio sate ili ako smjena nije pokrivena; klik na
konflikt vodi na celiju.

Objavi raspored. Dijalog pokazuje broj konflikata; ako ima ozbiljnih, trazi se
obrazlozenje. Objava arhivira prethodnu verziju, Salje obavjeStenja zaposlenima i od
tog trenutka raspored ulazi u izvjestaje kao ,planirano”.

Izmjena objavljenog: kreirajte novu verziju kao kopiju objavljene, izmijenite i objavite
ponovo. Istorija verzija ostaje.

U= Ultra Time

]
Ar

Pregled

Prisutnost uzivo

[e]
=

Zaposleni

2

Raspored
Zahtjevi i odobrenja

Odsustva

s DO

Nepravilnosti
[ Izvjestaji
KONFIGURACIJA

(@) Poslovnice i NFC
i1 Podegavanja
POMO¢

(@ Korisni¢ko uputstvo

admin@demo.local

A ULTRA d.o.o0. (demo) ...

=

Nacrt sedmice: mreza

Verzija 0.1 - 16. 11. 2026.

‘ Q Pretrazi zaposlene...

© ® % O A
SMJENE | PLANIRANJE
Rasporedite ruc¢no ili generisite prijedlog koji zatim slobodno mijenjate. Zaposleni vide raspored tek kad ga objavite.
< Generisi prijedlog ‘ v/ Objavi raspored
Sve poslovnice ~
< Danas | > 30.11.2026. - 06.12.2026. Sva odjeljenja ~
v1- nacrt b
® Nacrt  Nacrt v1- izmijenjen 16.11.2026. 00:49 ® 24 ozbiljnih konflikata
Plan smjena - 30.11. - Kliknite éeliju za izmjenu. Zaklju&ane éelije generator ne Konflikti i upozorenja 24
06.12.2026. mijenja.
Jovan Jovi¢: zakljuéana celija
Pon Uto Sri Cet Pet £\ 0412.2026. nije u skladu sa
3011 0112, 0212. 0312. 0412. Sub fiksnom smjenom I.
. 10/3 10/3 10/3 10/3 10/3 05.12.
Zaposleni
11 0/2 110/2 110/2 Il 0/2 Il 0f2 10/2 Nije: mogude popuniti ponedisiiok
mo/aA  mWoA  WoA  WOA WMo 1o/ /A 30.11.2026., smjena I: potrebno 3,
uo/3 uo/3 uo/3 uo/3 uo/s rasporedeno 0.
Ana Babic
= 0:00/40:00h-0d B : = 3 = E Nije moguce popuniti ponedjeljak
& 30.11.2026., smjena |I: potrebno 2,
Lejla Begic ras;
poredeno 0.
L 0:00/40:00h-0d ? 8 2 2 g 3
i 3i¢ Nije moguce popuniti ponedjeljak
AH Amina Hadzi¢ s s s s s s ] guce p ‘D P jelj
o:0N L ANDN K- A A /2012024 cmiana lll: natrahnn 1

zaposleni x dan, pokrivenost u zaglavlju, konflikti desno.
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N
U: Ultra | Time { Q Pretrazi zaposlene... ] ® @ © 0 A
[ —
Marko Petrovié
RADNI PROSTOR Lejla Begic uto -
gy o bed oDs oDs oDs oDs oDs oDs Obavezno slobodan - uto a
0:00/40:00h-0d
@ Pregled Fakultet utorkom
A Amina Hadzi¢ = % :
4\~ Prisutnost uzivo 37:30/40:00h-5d Jovan Jovié
2 Zaposleni 1 Jovan Jovi¢ | | 1 f s Amina HadZi¢ - Ned 06.12.2026.
37:30/40:00h-5d
& Raspored T I Prva smjena 06:00-14:00
womeses GRG0 G - @B
£ Zahtjevi i odobrenja 37:30/40:00h-5d
) n Druga smjena 14:00-22:00
¢ Odsustva T Tijana Luki¢ u U u u s
37:30/40:00h-5d
/N Nepravilnosti . “ Trec¢a smjena 22:00-06:00
@ o) ie00n-5s o0 B e
. 1zvjesta 4 U Ured 08:00-16:00
Adnan Muji¢
AM u u u u 3
KONFIGURACIJA : : @
37:30/40:00h-5d S Slobodan dan
() Poslovnice i NFC - Marko Petrovié s : . n < i
R 30:00/40:00h-4d
11! Podegavanja Vrijeme za | u ovoj éeliji
- o o - ooo - .
POMOC 37:30/40:00h-5d
o | [06:ODAM @][oz:oopm @J L
@ Korisnicko uputstvo pg Emir Softic u u U u s
37:30/40:00h-5d = SO
i | Saduvaj vrijeme
o= Sara Tomi¢ & n B 5 5
15:00/ 20:00 h- 2 d
& Zakljuéaj ¢eliju  generator ne dira
Ivana Vukovic
\% s 1 1 1 5
30:00/40:00 h- 4d 1
Milan Buri¢
admin@demo.local MP i : . 1 n S 1 I S
A ULTRA d.o.0. (demo) ... & 200014000 D=4 g
J

Klik na ¢eliju: smjena, slobodan dan, vrijeme bas te ¢elije (Od, Do) i zakljuc¢avanje.

Generisi prijedlog rasporeda

Generator popunjava potrebnu pokrivenost postujuéi tvrda pravila,
odmor izmedu smjena, maksimum uzastopnih dana i fond sati.
Rezultat je nacrt koji moZete mijenjati.

IEI Zakljuéane celije i odsustva ostaju nepromijenjeni. Ostalo se prepisuje
prijedlogom.

[) Zadrzi ruéno unesene (nezakljuéane) éelije
» Regenerisi samo za odabrane zaposlene

Pravila firme: min. odmor, maks. uzastopnih dana i sedmiéni maksimum iz
postavki; 8 aktivnih posebnih pravila.

Generisanje prijedloga.
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Objaviti raspored?
Sedmica 30.11.2026. - 0612.2026. Zaposleni dobijaju obavjestenje i
vide svoje smjene.

| @ Nema konflikata. Pokrivenost i pravila su ispunjeni.

Napomena

Napomena uz objavu (opciono, vidljiva u istoriji verzija)

Z)

Objavi raspored

Objava: konflikti se ne kriju; ozbiljni traze obrazlozenje.

Pravilai zelje

Panel Pravila i zelje pokazuje aktivna pravila za sedmicu: tvrda (mora biti slobodan, fiksna
smjena, zabranjena smjena, najvise dana, najmanji odmor, najviSe sati) i meka (zelje
zaposlenih). Pravila po zaposlenom dodajete ovdije ili iz njegovog kartona (tab Raspored).
Globalna pravila firme su u PodeSavanja = Pravila rada.

Na telefonu

Raspored na telefonu ima prikaz po danu: birate dan, vidite ko radi koju smjenu i
pokrivenost tog dana, a klik na zaposlenog otvara isti dijalog izmjene. ,Cijela sedmica"
prikazuje mrezu sa horizontalnim pomjeranjem. Dugmad GeneriSi i Objavi stoje pri dnu
ekrana.

Karton zaposlenog
Klik na zaposlenog bilo gdje (Prisutnost, Zaposleni, pretraga) otvara karton sa tabovima:

¢ Pregled: posljednjih 7 dana (plan, placeno, kasnjenja), korekcije, fond sati, kontakt i
organizacioni podaci. Dugme Ruéni unos evidentira dogadaj za ovog zaposlenog.

¢ Radno vrijeme: evidencija po danima sa svim dogadajima i statusima, za bilo koji
period.

e Raspored: smjene zaposlenog i njegova pravila i Zelje.

e Odsustva: saldo po tipu, zahtjevi i bolovanja.

Verzija 0.1 - 16. 11. 2026. strana 25/ 43



UE U It ra ULTRA Time - Korisni¢ko uputstvo

¢ Nalog i uredaji (HR i administrator): korisni¢ki nalog, link za novu lozinku, odjava sa
svih uredaja, registrovani uredaji, kiosk PIN.

ps § Q Pretrazi zaposlene... ®© ® 0 I A
U: Ultra mme =

RADNI PROSTOR i
€ Svi zaposleni

(A Pregled

AB Ana Babié o Aktivno

U-0011 - Racunovoda - Administracija - Glavna poslovnica

= =3 ® VVan smjene 5 o
- Prisutnost uZivo ! £ Uredi H @® Ruéniunos

| 2% zaposleni

£ Raspored Pregled Radno vrijeme  Raspored  Odsustva Nalog i uredaji
&3 Zahtjevii odobrenja
) A th Podaci
¥ Odsustva Posljednjih 7 dana Kagnjenja (7 d) Fond
/A Nepravilnosti 31:51 1 40 h Email ana@demo.local
[ Izvjestaji plan 37:30 0:10 ukupno Fiksno radno mjesto Telefon +387 65 506 392
il
Nadredeni Adnan Muiji¢
KONFIGURACIJA Pocetak rada 01.06.2022.
Posljednjih 7 dana .
() Poslovnice i NFC e Poslovnice Glavna
poslovnica
14 g j Dan Plan Placeno  Napomena
i1 Podegavanja P Smjene u
poMO¢ EnilCxIiagass U N Kiosk PIN postavljen
O Korisnicko uputstva Ned 15.11.2026. slobodno 2
Sub 14.11.2026. slobodno -
Pet 13.11.2026. u 7:44
Cet 12.11.2026. u 8:11 +0:41 prekovr.
Sri11.11.2026. u 8:05 +0:35 prekovr.
A admin@demo.local & Uto 10.11.2026. u 7:51 kasni 10 min  +0:21 prekovr.
ULTRA d.o.o0. (demo) ...
Karton: pregled.
) . .
U- U Itra Time { Q Pretrazi zaposlene... ® O 0= JAY A

RADNI PROSTOR € Svi zaposleni

. Ana Babi¢ ¢ rwivme

A Prisutnost uzivo ® Van smjene E w { o
U-0011 - Racunovoda - Administracija - Glavna poslovnica 7 Uredi Il O Ruéniunos

) Pregled

| 2 Zzaposleni
Raspored Pregled Radno vrijeme  Raspored Odsustva  Nalog i uredaji
Zahtjevi i odobrenja

30 dana - placeno 30 dana - plan Saldo Kasnjenja

B

(]

3¢ Odsustva
13:21 120:00 -6:39 1

TN

Nepravilnosti
i lzvjestaji

CONETRURRGIIR Po danima (posljednjih 30) & Korekeija |

(=) Poslovnice i NFC

Datum Plan Dolazak Odlazak Pauze Placeno Napomene
111 Podesavanja
Pon 16.11.2026. U 08:00-16:00
POMOG Ned 15.11.2026. null-nul
® Korisnicko uputstvo Sub 14.11.2026. null-nul
Pet 13.11.2026. U 08:00-16:00 08:04 16:07 0:49 7:44
Cet 12.11.2026. U 08:00-16:00 07:56 16:08 0:31 8:11 +0:41
Sri11.11.2026. U 08:00-16:00 07:51 15:56 0:25 8:05 +0:35
Uto 10.11.2026. U 08:00-16:00 08:10 16:02 0:31 7:51 kasni 10 min  +0:21
admin@demo.local 23
ULTRA d.o.0. (demo) ... Pon 09.11.2026. U 08:00-16:00 07:51 16:06 0:33 8:12 +0:42

Karton: radno vrijeme po danima.
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ZaHRiadministratora firme

HR vodi ljude, odsustva i izvjestaje. Administrator firme uz to podeSava
poslovnice, NFC oznake, kiosk, pravila rada i zakljuCava mjesec za plate.
Redoslijed podeSavanja nove firme je na kraju ovog poglavija.

Zaposleni

Lista svih zaposlenih sa odjeljenjem, poslovnicom, trenutnim prisustvom, statusom naloga
i fondom sati. Pretraga po imenu, Sifri ili emailu; filteri po odjeljenju, poslovnici i statusu.

Dodavanje zaposlenog

1 Kliknite Dodaj zaposlenog. Unesite ime, prezime, email (potreban za nalog i
obavjestenja), telefon, odjeljenje, poziciju, primarnu poslovnicu, nadredenog
(odobrava zahtjeve), vrstu rada (fiksno radno mjesto ili teren), sedmicni fond sati i
datum poc&etka. Sifra zaposlenog se dodjeljuje automatski (U-0001...) ili je upisete.

2  Odaberite dozvoljene smjene (koje smjene generator smije dodijeliti) i, ako treba,
dodatne poslovnice na kojima zaposleni smije evidentirati.

3  Sacuvaijte. Aplikacija odmah pokazuje link pozivnice: poSaljite ga zaposlenom (ili se,
kad je email podeSen, Salje sam). Link vazi 7 dana; zaposleni njime postavlja lozinku.

4  Ako zaposleni koristi kiosk, u kartonu - Nalog i uredaji - Uredi PIN postavite PIN od
4 do 8 cifara.
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Novi zaposleni

Osnovni podaci, radno mjesto i pristup aplikaciji.

Ime Prezime

[ {

Sifra zaposlenog Email

[ automatski (U-0001) [ ime@firma.ba

Jedinstvena oznaka, koristi se i na kiosku. Potreban za korisnicki nalog i obavjestenja.

Telefon Odjeljenje

[ +387 6X XXX XXX { =

Pozicija Primarna poslovnica

- &

NFC oznake ove poslovnice su dozvoljene automatski.

Nadredeni Vrsta rada

[ - v ] { Fiksno radno mjesto v ]

Odobrava zahtjeve zaposlenog. Terenski i hibridni mogu evidentirati i van svoje poslovnice
(uz provjeru).

Sedmiéni fond sati Datum pocetka

[40 ] [ mm/dd/yyyy ] ]

Dodaj zaposlenog

Novi zaposleni: osnovni podaci, radno mjesto, pristup.

Uredivanje i statusi

U kartonu = Uredi mijenjate sve podatke. Polje Status: Aktivan - Neaktivan ili Prestanak
radnog odnosa (odlazak iz firme), uz potvrdu. Zaposleni se od tada ne moze prijaviti ni
evidentirati, nalog se odjavljuje sa svih uredaja i ne ulazi u nove rasporede; u izvjestaju
ostaje za svaki mjesec u kojem je radio ili bio na odsustvu. Neaktivan zaposleni ne trosi
limit plana; ponovna aktivacija je moguca dok ima mjesta u limitu. Dodatno: Posalji link za
novu lozinku (kad zaposleni ne moze da se prijavi) i Odjavi sa svih uredaja (izgubljen
telefon, sumnja na zloupotrebu).
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= ; ..Q Pretrazi zaposlene... ® O® “0* T A
Uz Ultra tme | J

RADNI PROSTOR & Svi zaposleni

() Pregled

= I
N « AnaBabic - — .
Prisutnost uzivo P Eni
U-0011 - Racunovoda - Administracija - Glavna poslovnica 7 Uredi ) O Ruéniunos |
| 2% zaposleni
£ Raspored Pregled  Radnovrijeme Raspored Odsustva  Nalog i uredaji
& Zahtjeviiodobrenja
¢ Odsust Korisni¢ki nalog Uredaiji registrovani pri prijavi
sustva
& Nepravilnosti Jo$ nema registrovanih uredaja.
Email ana@demo.local
i lzvjestaji
Uloga Zaposleni
KONFIGURACIJA Status ® Aktivno
() Poslovnice i NFC Posljednja prijava nikad

114 Podesavanja
2 Posadlji link za novu lozinku |

pomoc¢

@ Rorisrick = [—) QOdjavi sa svih uredaja |
orisnicko uputstvo L J

Kiosk PIN

PIN se koristi na zajedni¢kom kiosk uredaju u poslovnici (Sifra
zaposlenog + PIN). Cuva se samo kao hash.
admin@demo.local

=
ULTRA d.o.o0. (demo) ...

o® Uredi PIN

Nalog i uredaji: pozivnica, odjava, uredaji, kiosk PIN.

Odsustvaibolovanja

Cetiri taba: Kalendar (mjeseéni pregled ko je kad odsutan, po tipu), Zahtjevi (svi zahtjevi
sa odlukama), Bolovanja i Saldo (pravo, iskoristeno, rezervisano, preostalo po
zaposlenom).

¢ Kreiraj zahtjev u ime zaposlenog: odaberite zaposlenog, tip, datume; opcija ,Odmah
odobri” evidentira odsustvo bez ¢ekanja (npr. kad je dogovoreno usmeno).

¢ Evidentiraj bolovanje: zaposleni, datum od, do (ako je poznat) ili oCekivani povratak,
prilog (doznaka) i napomena bez dijagnoze. Prilog vide samo HR i administrator firme;
svaki pristup se biljezi. Otvoreno bolovanje zatvarate unosom datuma do.

e Saldo: pravo na godisnji odmor po godini unosite po zaposlenom (dani + preneseni iz
prethodne godine) ili masovno za sve (,Dodijeli svima"). Bez unesenog prava zaposleni
ne moze traziti godisnji.

e Tipove odsustva (godisnji, placeno, neplaceno, bolovanje, slava...) i da li umanjuju
saldo ili traze prilog podeSavate u PodeSavanja - Tipovi odsustva.
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N
u: Ultra | Time [Q Pretrazi zaposlene... ] ® O® “0* T A
RADNI PROSTOR GODISNJI ODMORI, BOLOVANJA | DRUGA ODSUSTVA
G R Odsustva
4\~ Prisutnost uzivo Kalendar odsustava, zahtjevi, bolovanja i saldo. Odobrena odsustva automatski blokiraju smjene u rasporedu.
2 Zaposleni R o ) o i
ﬂ Evidentiraj bolovanje + Kreiraj zahtjev
] Raspored
£A Zahtjevii odobrenja Kalendar  Zahtjevi Bolovanja  Saldo
¢ Odsustva
< Novembar 2026. >
/N Nepravilnosti
. ANNUAL - Godisnji odmor SICK - Bolovanje . PAID - Placeno odsustvo UNPAID - Neplaceno odsustvo OTHER - Drugo odsustvo
i lzvjestaji
praznik
KONFIGURACIJA
R N P u s &P S N PUS E P S N P U s ¢
() Poslovnice | NFC S o1 02 03 04 0506 07 08 091011 12 13 14 15 16 17 18 19
111 Podesavanja Amina Hadzi¢ mm
POMOE Ana Babié ANNL
(@ Korisnicko uputstvo slovanidovic ORHER
Lejla Begic BOL BOL BOL BOL BOL BOL BOL BO
Marko Petrovié
Nikola Savié ANNUAL ANNUAL ANNUAL ANNUAL
admin@demo.local C
ULTRA d.o.o. (demo) ... )

Kalendar odsustava za mjesec.

Evidentiraj bolovanje

Dijagnoza se ne unosi. Prilog (doznaka) je osjetljiv dokument i vidljiv
je samo HR-u/administraciji i zaposlenom.

Zaposleni

[ Odaberite zaposlenog...

od Do (ako je poznato)

[11[16]2026 = ] [ mm/dd/yyyy

O&ekivan povratak Prilog (doznaka)

a ] { Choose File | No file chosen ]

[ mm/dd/yyyy

Napomena

Napomena (bez dijagnoze; samo administrativno)

Evidentiranje bolovanja sa prilogom.
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U= Ultra time

() Pregled

Ar Prisutnost uzivo
M~ Zaposleni

=9 Raspored

&3 Zahtjeviiodobrenja
| $¢ odsustva

/N Nepravilnosti
i lzvjestaji
KONFIGURACIJA
(=) Poslovnice i NFC
Ti+ Podesavanja
PoMO¢

(@ Korisnicko uputstvo

admin@demo.local

=
ULTRA d.o.o0. (demo) ...

Saldo po zaposlenom.

‘ Q Pretrazi zaposlene... ® O® “0* T A

GODISNJI ODMORI, BOLOVANJA | DRUGA ODSUSTVA

Odsustva

Kalendar odsustava, zahtjevi, bolovanja i saldo. Odobrena odsustva automatski blokiraju smjene u rasporedu.

B Evidentiraj bolovanje + Kreiraj zahtjev

Kalendar Zahtjevi Bolovanja Saldo

—_——
Godisnji odmor 2026. . 2 Dodijeli svima
Zaposleni Pravo Preneseno Iskoristeno Rezervisano Preostalo
AM Adnan Mujic 2% 3 0 0 27 Uredi
U-0014
an Amina Hadzi¢ 24 3 0 0 27 Uredi
U-0006
ag AnaBabic 22 2 3 0 21 Uredi
U-0011
DK Dragan Kovacevic 29 0 0 0 22 Uredi
U-0007
Es Emir Softi¢ 22 0 0 0 22 Uredi
U-0012
v Ivana Vukovi¢ 22 2 0 0 24 Uredi
U-0005
i Jovan Jovic 24 3 0 0 27 Uredi
U-0002
LB Lejla Begic 20 2 0 0 22 Uredi
U-0008

—.—_Marko Petrovic¢ e s o = P

|zvjesStaiji i zakljuCavanje mjeseca

Odaberite mjesec i godinu, po potrebi odjeljenje i poslovnicu. Gore su zbirovi: planirano
(za mjesec u toku ,do danas"), pla¢eno sa saldom, odobreni i neodobreni prekovremeni,
kasnjenja i dani odsustva. Tabela po zaposlenima: plan, pla¢eno, saldo, pauze,
prekovremeni, no¢ni, kasnjenja, radni dani, odsustva, na provjeri. Klik na red otvara detalj

po danima.

Izvoz za racunovodstvo

Dugme lzvezi: Pregled (po zaposlenima) ili Po danima (detalj), svaki kao Excel, PDF ili CSV.
Excel ima dva lista i otvara se u Excelu i LibreOfficeu; PDF ima potpise i stranicu po
zaposlenom u detalju; CSV je za uvoz u programe za plate (razdvojen tacka-zarezom, sa

BHS znakovima).
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U= Ultra time

() Pregled

Ar Prisutnost uzivo

2% Zaposleni

=9 Raspored

& Zahtjeviiodobrenja

3¢ Odsustva

/N Nepravilnosti
|l Izviestaji

KONFIGURACIJA

(=) Poslovnice i NFC

Ti+ Podesavanja

PoMO¢

(@ Korisnicko uputstvo

admin@demo.local

=
ULTRA d.o.o0. (demo) ...

IzvjesStaj i meni izvoza.

‘ Q  Pretrazi zaposlene...

NOVEMBAR 2026.

Izvjestaji radnog vremena

Planirano i stvarno, pauze, izlasci, prekovremeni, noc¢ni rad, odsustva. lzvoz u Excel, PDF i CSV.

‘4 Novembar
\l 2026.
‘_r Sva odjeljenja

‘ Sve poslovnice

Planirano do © Plaéeno
danas
979:48
1005:00 h .
h
saldo -25:12
cijeli mjesec
1837:30 h

Pregled po zaposlenima (14)

Zaposleni Plan do danas
Babic¢ Ana

82:30
U-0011 - Administracija
Begi¢ Lejla 75:00

LL.OANG . Caruie

Zakljucavanje perioda

Prekovr. Prekovr.
odobreni neodobreni
2:00 h 121:19
h

cekaju odluku

Plaéeno Saldo Pauze Prekovr.
80:43 -1:47 5:47 0:00 (+5:297)
54:29 -20:31 4114 0:00 (+1:577)

@ ® ¥ L (A

i, Izvezi v

Pregled - Excel (XLSX)

Pregled - PDF

([P (PR (7]

Pregled - CSV

Po danima - Excel
(XLSX)

Po danima - PDF (list
po zaposlenom)

Po danima - CSV

£\ Kasnjenja Dana

11

29 otvorenih
nepravilnosti

odsustva

23

po odobrenim
odsustvima

klik na red otvara detalj po danima

Kasnj. Rad. dana Odsustva
1 10 3d

1 7 16d

1 Prije zakljuCavanja rijeSite sve sto Ceka: Zahtjevi - Provjere i Korekcije za taj mjesec,
otvorene nepravilnosti ,nedostaje odjava". Kolona ,Na provjeri" u izvjestaju treba biti

0.

2  Kiliknite Zakljuéi period (za mjesec koji je istekao; mjesec u toku se moze samo
oznaciti kao pregledan). Status ide e Otvoren - @ Pregledan - e Zakljuéan .

Zaklju¢an mjesec ne dozvoljava nikakve izmjene evidencije (ru¢ni unos, korekcije,
odluke) za te datume.

3 Ako ipak treba ispravka, administrator ponovo otvara period uz razlog; to ostaje u
audit tragu. Nakon ispravke zakljucajte ponovo i ponovo izvezite.

Preporuceni ritam: prvog radnog dana u mjesecu menadzeri ocCiste provjere, drugog
HR zakljuCa i izveze za plate.

Poslovnice, NFC oznake i kiosk

Poslovnice

Dodaj poslovnicu: naziv, adresa, koordinate (geografska Sirina i duzina; mozete ih kopirati
iz Google mapa desnim klikom na lokaciju), radijus u metrima unutar kojeg se evidentiranje
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smatra ,na lokaciji”, najve¢a dozvoljena nepreciznost lokacije telefona, sigurnosni profil
(osnovni, sigurna oznaka, visoka pouzdanost) i da li su dozvoljeni kiosk i ru€ni unosi.
Evidentiranje sa telefona koji je van radijusa se odbija uz poruku ,Niste u krugu
poslovnice”; Sta se deSava kad je lokacija neprecizna ili nedostupna podeSava se u
PodeSavanja = Pravila rada. Praznici po poslovnici su u PodeSavanja = Praznici.

Nova poslovnica

Koordinate i radijus odreduju lokacijsku provjeru pri NFC prijavi.
Provjera se izvr8ava na serveru.

Naziv

[

Adresa

[

Geografska Sirina (lat) Geografska duzina (Ing)

[ 44.77220 J { 1719100

[ ® Koristi moju trenutnu lokaciju ]

Radijus (m) Maks. tagnost GPS-a (m)

s J (= ]

Koliko daleko od tacke je prijava Losija tacnost Salje dogadaj na provjeru.
prihvac¢ena.

Sigurnosni profil

[ Osnovni (URL oznaka + lokacija) v ]

Informativno; stvarna pouzdanost zavisi od tipa oznake.

Dozvoli kiosk prijavu u ovoj poslovnici

Dozvoli ruéne unose menadzmenta

Dodaj poslovnicu

Nova poslovnica: lokacija, radijus, pravila.

NFC oznake

1 Dodaj NFC oznaku: poslovnica, naziv i mjesto (npr. ,Glavni ulaz"), tip. Preporu¢eno
je Sigurna oznaka (NTAG 424 DNA); osnovna oznaka je obi¢an link koji se moze
kopirati.

2  Nakon kreiranja aplikacija prikazuje URL oznake i klju¢eve, samo jednom. Sacuvajte
ih na sigurno i programirajte fizicku oznaku po uputstvu (dugme Detalji daje korake
za alat NXP TagWriter / TagXplorer). Ko programira oznake, dobija to uputstvo od
ULTRE.

3 Zalijepite oznaku na ulaz na visini oko 1,2 m sa natpisom ,Prislonite telefon ovdje".
Prvo uspjesno prislanjanje aktivira brojac.

4 Odrzavanje: Rotiraj klju¢eve ako sumnjate da su klju¢evi procurili (oznaka se mora
reprogramirati), Izgubljena ili Deaktiviraj kad oznaka nestane; prislanjanja na nju se
od tada odbijaju.
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U= Ultra time

RADNI PROSTOR

)

Pregled

>

Prisutnost uZivo

[e]
=

Zaposleni

2

Raspored
Zahtjevi i odobrenja

Odsustva

G s DO

Nepravilnosti
i lzvjestaji
KONFIGURACIJA

| (= Poslovnice iNFC
11 Podesavanja
pomoc¢

(@ Korisnicko uputstvo

admin@demo.local C
ULTRA d.o.o0. (demo) ...

{Q Pretrazi zaposlene... ® O® “0* T A

3 POSLOVNICA - 4 OZNAKA

Poslovnice i NFC oznake

Lokacije sa geofence radijusom, NFC oznake koje zaposleni prislanjaju i kiosk uredaji za rad bez telefona.

Dodaj poslovnicu | () Dodaj NFC oznaku

Poslovnice  NFC oznake o Kiosk uredaji

Registrovane NFC oznake Sigurne oznake imaju kriptografski dokaz i zastitu od kopiranja URL-a
Oznaka Poslovnica Tip Status Kljucevi uiD Ocitavanja
Glavni ulaz :
Glavna = - vl- ( =]
/t/demo-hq- i ® Sigurna - NTAG 424 DNA ® Aktivno Y 04DESF1EACCR4E O Detalji
s poslovnica broja¢ 60 L J
Kuhinja /
pauza Glavna - i |
/t/demo-hg paslovnica ® Osnovna - NDEF URL ® Aktivno = 0 Detalji
EHa S J
kuhinja
Magacin -
rampa . f T
/t/d':mo_ Magacin ® Osnovna - NDEF URL ® Aktivno b 0 Detalji
magacin
Servis -
rijemni pult Servisni ( =
,'/)t;demo P s ® Osnovna - NDEF URL ® Aktivno - 0 | Detalji
N L )
servis

Registrovane NFC oznake po poslovnici, sa tipom i stanjem kljuCeva.

Kiosk uredaiji

Dodaj kiosk: poslovnica i naziv (npr. ,Tablet na ulazu"). Aplikacija jednom prikazuje adresu
za tablet sa tajnim tokenom: otvorite je u browseru tableta i ostavite tablet na toj stranici
(po mogucénosti u ,kiosk" ili ,pinned"” rezimu uredaja). Opozovi trajno iskljuCuje taj tablet.
Kiosk mora biti dozvoljen na poslovnici.
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UE Ultra Tifia ‘ Q Pretrazi zaposlene... | ® © 0- 7y A
RADNI PROSTOR 3 POSLOVNICA - 4 OZNAKA
Pregled H H
o Poslovnice i NFC oznake
Ar Prisutnost uzivo Lokacije sa geofence radijusom, NFC oznake koje zaposleni prislanjaju i kiosk uredaji za rad bez telefona.
2 Zaposleni [ )
9 sl Dodaj poslovnicu (=) Dodaj NFC oznaku
4 Raspored N .
£ Zahtjeviiodobrenja Poslovnice ~ NFCoznake @  Kiosk uredaji
3¢ Odsustva
/N Nepravilnosti Kiosk uredaji + Dodaj kiosk
i lzvjestaji

Kiosk je tablet ili raéunar u poslovnici na kome se zaposleni bez telefona prijavijuju Sifrom i PIN-om. NiZa pouzdanost od NFC-a; svi dogadaji su

KONFIGURACIJA oznaceni kao KIOSK.

I () Poslovnice i NFC Naziv Poslovnica Status Zadnja aktivnost

[P
I

11} Podesavanja

Tablet rampa Magacin ® Aktivno nikad Opozovi
pomoc¢

(@ Korisnicko uputstvo

admin@demo.local

=
ULTRA d.o.o0. (demo) ...

Kiosk uredaji po poslovnici.

PodeSavanja

TAB STA SE PODESAVA

Pravila rada Naziv firme i vremenska zona. Lokacijska i NFC provjera: podrazumijevani radijus i tacnost za
nove poslovnice, Sta raditi pri slaboj tacnosti ili bez lokacije (provjera ili odbijanje), da li
oshovne oznake prolaze odmah, koliko dana se ¢uvaju precizne koordinate (poslije se
zaokruzuju). Obracun: tolerancija kasnjenja (min), placena pauza (min), najduza pauza, prag za
prekovremene, noéni rad od-do, najmanji odmor izmedu smjena (h), najviSe uzastopnih dana,
najvise sedmicnih sati, automatsko zatvaranje zaboravljene smjene (h poslije kraja). Rasporedi:
da li zaposleni vide nacrt.

Smjene Sabloni smjena: oznaka (I, Il, Ill, U), naziv, po&etak i kraj, pauza, plaéeni sati, noéna, boja,
aktivna. Plac¢eni sati se racunaju sami: trajanje smjene minus samo onaj dio pauze koji je duzi
od plac¢ene pauze iz pravila rada (npr. 08:30 - 15:00 sa pauzom 30 min i placenom pauzom 30
min = 6:30 h). Generator i raspored koriste samo aktivne.

Pokrivenost  Koliko ljudi treba po danu u sedmici i smjeni: min (obavezno) i optimalno (ako ima fonda). 0
znaci da se ta smjena taj dan ne planira. MozZe za cijelu firmu, po poslovnici ili odjeljenju.

Tipovi Nova firma dobija godis$nji odmor, bolovanje, placeno, neplaceno i drugo odsustvo; mozete
odsustva dodati svoje (npr. vjerski praznik, slava). Za svaki: naziv, boja, da li umanjuje saldo, trazi
odobrenje, trazi prilog.
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TAB STA SE PODESAVA

Praznici

Drzavni i vjerski praznici i neradni dani za godinu, za cijelu firmu ili po poslovnici (dugme

.Dodaj praznik"). Praznici ne ulaze u radne dane odsustva, generator ih preskace, a rad na
praznik se posebno iskazuje u izvjestaju.

Korisnici i
uloge

uprave koji nije zaposleni (npr. racunovoda).

Audit trag
administratora.

u: Ultra Time { Q Pretrazi zaposlene...

RADNI PROSTOR ULTRA D.0.0. (DEMO)

Podesavanja

() Pregled

Ar Prisutnost uzivo

2 Zaposleni

Pravila rada Smjene
] Raspored
&3 Zahtjeviiodobrenja

Firma
3¢ Odsustva

Naziv
/N Nepravilnosti -

ULTRA d.o.0. (demo)

i lzvjestaji L

Vremenska zona

Pokrivenost

Tipovi odsustva Praznici

KONFIGURACIJA

Europe/Sarajevo
(=) Poslovnice i NFC L

Sva vremena u evidenciji i izvjestajima.

| +i! Podesavanja
Drzava: BA

pomoc¢

(@ Korisnicko uputstvo

Obracun radnog vremena

Tolerancija (min)

Pla¢ena pauza (min)

e

5

.

‘30

Kasnjenje/raniji odlazak do ovog

broja minuta se ne oznacava.
admin@demo.local

=
ULTRA d.o.o0. (demo) ...

Maks. pauza (min)

Pravila rada: lokacijska provjera i obracun.

Verzija 0.1 - 16. 11. 2026.

Pauza do ovog trajanja je

placena; ostatak neplacen.

Prag prekovremenih (min)

Svi nalozi uprave i zaposlenih sa ulogom i statusom. Uredivanje uloge, opsega menadzera
(koje poslovnice i odjeljenja vidi) i statusa (aktivan ili onemogucen); pozivanje novog korisnika

Ko je Sta promijenio i kada, sa stanjem prije i poslije: unosi, odluke, podeSavanja, ulazak super

Pravila radnog vremena, smjene, pokrivenost, tipovi odsustva, praznici, korisnici i audit trag.

Korisniciiuloge  Audit trag

Lokacijska i NFC provjera

Podraz. radijus (m) Podraz. maks. taénost (m)

60

J L J

75

Za nove poslovnice. Za nove poslovnice.
Slaba tag¢nost GPS-a

Posalji na provjeru nadredenom 4

L J

Sta se desava kad telefon ne moze precizno odrediti lokaciju.
Lokacija nedostupna
Posalji na provjeru nadredenom ~

Zaposleni nije dozvolio lokaciju ili GPS ne radi.

Osnovne oznake prolaze bez provjere
Ako je iskljuceno, prijave sa osnovnih (ne-kriptografskih) ()
oznaka uvijek idu na provjeru.

Cuvanije preciznih koordinata (dana)
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u: Ultra Tifia “Q Pretrazi zaposlene... ® O® “0* T A

RADNI PROSTOR ULTRA D.0.0. (DEMO)

G R PodeSavanja

Ar Prisutnost uzivo Pravila radnog vremena, smjene, pokrivenost, tipovi odsustva, praznici, korisnici i audit trag.

2 Zaposleni

£ R 3 Pravila rada Smjene Pokrivenost  Tipovi odsustva Praznici Korisnici i uloge Audit trag

aspore -

£ Zahtjeviiodobrenja , 3 =
Potrebna pokrivenost po danu i smjeni | Cijela firma (podrazumi [ Sva odjeljenja v

¢ Odsustva b : .

N ! [ 0| [ | U

& Nepraviinosti ban min - optimalno min - optimalno min - optimalno min - optimalno

It Tzvjestaji Ponedjeljak \ 3 \ | 4 | | 2 | 3 | \ 1 \ | no | [ 3 [ &

KONFIGURACIJA Uorak ‘ 5 ‘ l 5 J L 2 J . ‘ ‘ . ‘ | b ‘ [ 5 £

(@) Poslovnice i NFC Srijeda ‘\ s ,‘ l 4 ) L 2 ) L - ‘ ‘ ! ‘ | : ,‘ ‘ > J 4

| B Cetvrtak \ 3 \ | 4 | | 2 ) |3 \ \ 1 \ | 1 \ \ 3 4

Petak |3 | | & 2 3 | (1) [1 ] [ 4

PoMO¢E .‘ S S 2 = E -
Subota 2 ] [ = 1 2 | o | o | |o 0

(@ Korisnicko uputstvo = 2 £ == % S < - = <
Nedjelja [ | [ w Lo | o J [0 | o ] [o 0

Generator popunjava bar "min" radnika po smjeni; "optimalno" ako ima slobodnog fonda. 0 = smjena se tog dana ne planira.
Saéuvaj pokrivenost

admin@demo.local

=
ULTRA d.o.o0. (demo) ...

Pokrivenost po danu i smjeni.

Redoslijed podesavanja nove firme

Dok podeSavanje nije zavrSeno, administrator na vrhu Pregleda vidi karticu Prvi koraci: Sta
je uradeno i dugme za sljedecdi korak. Kartica nestaje kad firma ima poslovnicu, NFC
oznaku, zaposlene, pokrivenost i objavljen raspored.

1

PodeSavanja - Pravila rada: vremenska zona, tolerancije, pauza, no¢ni rad, odmor.
PodeSavanja - Smjene i Pokrivenost: vase smjene i koliko ljudi treba.

PodeSavanja - Tipovi odsustva i Praznici: provjerite tipove i unesite praznike za
godinu.

Poslovnice i NFC: poslovnice sa koordinatama i radijusom, zatim NFC oznake
(programiranje), po potrebi kiosk.

Zaposleni: unos ljudi, dozvoljene smjene, nadredeni, pozivnice; prava na godisnji u
Odsustva - Saldo.

Raspored: prva sedmica, objava. Zaposleni se prijavijuju telefonom i pocinju
evidentirati.

Nakon prvog mjeseca: lzvjestaji, zakljuCavanje, izvoz.
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Firme (super administrator, ULTRA)

Ekran za ULTRA osoblje: sve firme na sistemu sa brojem zaposlenih, korisnika, poslovnica i
aktivnoscu; tehnicki status (tajne postavljene, email, demo rezim). Dodaj firmu: naziv,
oznaka, vremenska zona, drzava, limit zaposlenih i email administratora firme koji dobija
pozivnicu. Uredi: status (aktivna ili suspendovana, sto odjavljuje sve korisnike), plan i limit.
Udi otvara firmu kao administrator; svaka radnja se biljezi u audit tragu te firme. Super
administrator nema pristup medicinskim prilozima.

UE Ultra Time ‘ Q Pretrazi zaposlene... J ® @ ¢ n =
KONFIGURACIJA SUPER ADMINISTRATOR
< Firme (Saas) i ini ii
| & Firme (SaaS administracija
[5) Uvodenje firmi Kreiranje i aktivacija firmi, limiti plana, tehnicki status. Super admin nema uvid u osjetljive (medicinske) priloge.
pomoc
S < Aktivne oy Aktivni Dogadaji O Na provjeri Otvorene Odbijena
@ Korisni¢ko uputstvo ~ firme ™ korisnici N 24n smjene & ofitavanja
1 10 4 0 1
dogadaja 0

Okruzenje: development TAG_KEY_ENCRYPTION_KEY postavijen SESSION_PEPPER postavljen Email: samo log (bez slanja)

DEMO rezim ukljuéen (ALLOW_DEMO) - iskljuéiti u produkciji

Firma Status Plan Zaposlenih Korisnika Poslovnica Dogadaiji 30d Posljednja aktivnost

ULTRA d.o.0.

(demo) ) i
standard ( |

ultra-demo - ® Aktivno - do 100 14 9 3 711 jute 13:44 Uredi | :

Europe/Sarajevo ~ &

- BA

superadmin@demo.... &

S R
Super administrator

Upravljanje firmama.

Uvodenije firmi (super administrator, ULTRA)

Firma koja se uvodi popunjava upitnik preko jedinstvenog linka, bez naloga. Upitnik ima 11
koraka: Firma, Poslovnice, Smjene, Koliko ljudi treba, Pravila rada, Zaposleni, Uprava i
odobravanje, Odsustva i praznici, Raspored i plate, Oprema i privatnost, Pregled i slanje.
Obavezno za predaju je samo pet stvari: naziv firme i e-posta kontakt osobe, bar jedan
administrator sa imenom i e-postom, bar jedna poslovnica sa nazivom i adresom ili linkom
mape, bar jedna smjena sa oznakom, pocetkom i krajem i bar jedan zaposleni sa imenom i
prezimenom. Ostalo je jasno oznaceno kao heobavezno i podeSava se kasnije u aplikaciji.

1 Novi poziv: Uvodenje firmi = Novi poziv, upisite naziv firme, napomenu (vidite je
samo Vi) i rok vazenja (7 do 90 dana, preporuka 30). Dobijate link i gotovu poruku;
Kopiraj link ili Kopiraj poruku i posaljite firmi (Viber, e-posta). Link se prikazuje samo
jednom.
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2  Firma popunjava: odgovori se Cuvaju automatski (stanje Cuvanja je u zaglavlju),
moze prekinuti i nastaviti kasnije na istom linku, i sa drugog uredaja. Bez interneta
odgovori ostaju na uredaju i Salju se kad se veza vrati. Zaposleni se mogu zalijepiti iz
Excela (kolone Prezime, Ime, Pozicija, E-posta, Telefon), uz pregled prije dodavanja.
Uz poslovnicu firma moze uzeti lokaciju uredaja, samo na klik i samo ako je trenutno
u poslovnici.

3  Status u listi: Poslano, U toku, Predato, Vrac¢eno na dopunu, Uvedeno, Opozvano, uz
napredak (,4 / 5 obaveznih") i datum do kada link vazi. Broj predatih upitnika koji
Cekaju pregled je pored stavke u meniju.

4 Pregled: Otvori prikazuje stanje, listu ,Nedostaje" i sve odgovore po koracima.
Preuzmi PDF i Preuzmi JSON daju odgovore za arhivu i dalju obradu.

5 Vrati na dopunu (uz obaveznu napomenu): firma ponovo moze mijenjati odgovore
na istom linku i na vrhu upitnika vidi vasu napomenu, pa ponovo predaje.

6 Novi link: stari link prestaje da vazi, odgovori ostaju (npr. kad je link istekao ili
proslijeden pogresnoj osobi). Opozovi gasi link; opozvan poziv se novim linkom
ponovo otvara. Obrisi briSe poziv i odgovore.

7 Uvezi odgovore: za firme koje su popunile raniji upitnik, zalijepite odgovore dobijene
dugmetom ,Kopiraj odgovore" ili izaberite JSON fajl. Ako su sva obavezna polja tu,
poziv postaje Predato.

Sigurnost i privatnost: link je li€ni i ne prosljeduje se; nevazedi, istekao i opozvan link daju
istu poruku, a previSe pogresnih pokusaja privremeno blokira pristup. Upitnik sadrzi licne
podatke zaposlenih: odgovori se brisu 30 dana poslije uvodenja firme, a pozivi koji su
istekli i nisu predati 90 dana poslije isteka. U upitniku se nikad ne traze lozinke ni JMBG.
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U= Ultra time

KONFIGURACIJA

$ Firme (Saas)

| [ Uvodenie firmi (1]

pomoc¢

(@ Korisni€ko uputstvo

superadmin@demo....

g Super administrator

=

{Q Pretrazi zaposlene... © @ 0k n s

SUPER ADMINISTRATOR

Uvodenije firmi

Pozivi firmama da popune upitnik za uvodenje. Link Saljete firmi (Viber, e-posta); firma ga otvara bez naloga, a vi ovdje pratite status i
pregledate odgovore.

A3 Jedan predat upitnik ceka pregled.

Firma Status Napredak Zadnja izmjena Vazi do

Primjer servis d.o.o. e Predato 5/ 5 obaveznih upravo 15.12.2026. " otvori |
\ J

Primjer prodavnica d.o.o.

5 - ® Poslano 1/ 5 obaveznih upravo 15.12.2026. Otvori |
Dvije poslovnice L J

Lista poziva sa statusom i napretkom.

UE U Itra ® Saéuvano 00:50

Obavezno: 3 od 5

° Poslovnice

KORAK 2 OD 11

Pnclnvnice

Upitnik koji firma popunjava preko linka (telefon).
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Cesta pitanja: Stakad...

Zaposleni je zaboravio da se odjavi -

U noci sistem sam zatvara smjenu (nekoliko sati nakon planiranog kraja) i stavlja je na
provjeru uz nepravilnost ,nedostaje odjava”. Menadzer u Zahtjevi - Provjere potvrduje ili
upisuje stvarno vrijeme ru¢nim unosom; zaposleni moze i sam poslati korekciju sa tacnim
vremenom.

Zaposileni je izgubio telefon -

Sa drugog uredaja: Profil = Uredaji - Opozovi (zaposleni sam) ili HR u kartonu - Nalog i
uredaji = Odjavi sa svih uredaja. Lozinku ne treba mijenjati, ali moze. Do novog telefona
zaposleni evidentira na kiosku ili mu menadzer unosi rucno.

Telefon ,,ne prima" oznaku -

iPhone: ekran mora biti otklju¢an, prislonite gornju ivicu. Android: NFC uklju¢en u
postavkama, bez debelih maski. Ako i dalje ne radi, na PoCetnoj unesite kod oznake ruc¢no.
Ako ne radi nikome, oznaka je vjerovatno oStec¢ena: administrator je oznaci kao izgubljenu i
programira novu.

Evidentiranje stalno ide ,ha provjeru" iako je zaposleni na poslu -

NajCesSce je lokacija telefona neprecizna (zatvoren prostor, iskljuCena precizna lokacija) ili
je radijus poslovnice premali. Administrator u Poslovnice i NFC poveca dozvoljenu
nepreciznost (i radijus, ako je zgrada velika), ili zaposleni ukljuci preciznu lokaciju za
browser na telefonu. Ako je zaposleni stvarno van kruga poslovnice, evidentiranje se
odbija; tada ga menadzer unosi ru¢no.

Treba ispravka, a mjesec je zakljucan -

Administrator u lzvjestaji ponovo otvara period uz razlog, menadzer unese ispravku,
administrator zakljuca i izveze ponovo. Sve ostaje u audit tragu.

Novi zaposleni nema email -

Unesite ga bez naloga: evidentira na kiosku sa Sifrom i PIN-om, a raspored mu prenosi
menadzer. Kad dobije email, dodajte ga i posaljite pozivnicu.

Zaposleni ne vidi raspored -

Raspored za tu sedmicu nije objavljen (nacrt vidi samo uprava), ili zaposleni nije u
poslovnici/odjeljenju za koje je raspored napravljen. Provjerite verziju u Rasporedu i karton
zaposlenog.

Generator javlja konflikte -
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Konflikt ,pokrivenost nije popunjena” znaci da nema dovoljno ljudi koji smiju raditi tu
smjenu tog dana uz pravila odmora i fonda. RjeSenja: dozvolite jos zaposlenima tu smjenu,
smanjite min u Pokrivenosti, ili ru¢no dodijelite uz svjesnu potvrdu pri objavi. Konflikti se
nikad ne kriju.

Prekovremeni se ne vide u izvjestaju -

U izvjeStaj ulaze samo odobreni prekovremeni. Stvarno vrijeme preko plana je prikazano u
zagradi kao kandidat; zaposleni ili menadzer podnosi zahtjev, menadzer odobrava.

Ko vidi doznaku za bolovanje -

Samo HR administrator i administrator firme iste firme. Menadzer vidi da je zaposleni na
bolovanju, ne i prilog. Super administrator (ULTRA) nema pristup. Svaki pristup prilogu se
biljezi.
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Rje€nik

TERMIN ZNACENJE

Firma Vasa kompanija u sistemu. Podaci razli¢itih firmi su strogo odvojeni.

Poslovnica Fizicka lokacija sa adresom, koordinatama i radijusom.

Odjeljenje, Organizaciona podjela i radno mjesto zaposlenog.

pozicija

Sifra Jedinstvena oznaka (U-0001). Na kiosku se unosi samo broj.

zaposlenog

Dogadaj Jedno evidentiranje: poCetak smjene, pauza, izlazak, kraj. Dogadaji se ne brisu; ispravka je

novi dogadaj ili poniStenje uz razlog.
lzvor Kako je dogadaj nastao: NFC, Kiosk, Ru¢no (menadzer), Automatski (sistem).

Pla¢eno vrijeme Rad + placena pauza + sluzbeni izlasci, bez privatnih izlazaka, po pravilima firme.

Fond sati Ugovoreni sedmicni sati zaposlenog (npr. 40).

Pokrivenost Koliko ljudi treba po smjeni i danu (min i optimalno).

Verzija Nacrt, objavljena ili arhivirana verzija jedne sedmice.

rasporeda

Pravilo i zelja Tvrdo ogranicenje koje generator mora postovati, odnosno meka Zelja zaposlenog koju

postuje kad moze.
Pravo na odmor Broj dana godiSnjeg za godinu, plus preneseni dani.
Period Mjesec za plate: otvoren, pregledan, zaklju¢an.

Audit trag Zapis svake administrativne radnje: ko, $ta, kada, prije i poslije.
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